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TOPMODEL OAB niveau 2, locatie Weena

e Naam opleiding: Ondersteunende administratieve beroepen niveau 2
e Crebo: 23068
¢ Uitstroomdifferentiatie:
- medewerker secretariaat en receptie (25150)
- medewerker (financiéle) administratie (25149)
e Niveau: 2
e Bol/bbl: Bol

In de onderstaande tabel staat de onderwijstijd voor jouw opleiding. De getallen hieronder zijn gebaseerd op
de wettelijke (minimum) eisen.

De opleiding duurt in principe twee jaar. Gemiddeld moet je ongeveer 20 uur per week zelfstandig werken
aan je studie. Er wordt veel gevraagd van je eigen zelfstandigheid. In totaal staan er gemiddeld 1600
klokuren per jaar voor de opleiding, gemiddeld 40 weken per jaar zo’'n 40 uren per week. Onderstaande een

overzicht van de studiebelasting voor de opleiding Ondersteunende administratieve beroepen met beide

uitstroomrichtingen:

BOT-uren BPV beroeps-  Totaal aantal
(on)begeleid praktijkvorming studiebelastingsuren
onderwijstijd
OP1
klokuren leerjaar 1 | en 2 470 00 470
OP3
2018-2019 * en 4 135 432 567
uitstroom juli 2019 | 1 jaar 605 432 1037
klokuren leerjaar 2 + + +
OP1
2018-2019 en2 135 432 600
uitstroom januari 15
2020 jaar 740 864 1604
OP3 N N
en 4 00 00 1604
uitstroom juli 2020 | 2 jaar 740* 864 1604+

*Voor de februari-instroom geldt bovenstaande urenoverzicht ook. Je start alleen een half jaar later dan de
normale start van de opleiding.

Toelichting
In de tabel zie je een overzicht van de uren die je voor school bezig bent, gedurende de hele opleiding.

Er zijn verschillende soorten uren:

- Begeleide onderwijstijd (BOT): dit zijn uren dat je onder directe begeleiding/verantwoordelijkheid van
de school bezig bent. Denk aan praktijk- en theorielessen, maar ook projecten die je onder
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begeleiding van een docent buiten de school uitvoert of lessen via waarbij je op afstand door een
docent wordt begeleid.

- Beroepspraktijkvorming (BPV): Dit zijn de uren waarin je bij een bedrijf of instelling aan het werk
bent. BPV vindt altijd plaats met een ondertekende bpv-overeenkomst met een erkend leerbedrijf.

- InInstelling Verzorgd Onderwijs (IIVO): BOT en BPV bij elkaar opgeteld wordt [IVO genoemd.

- Onbegeleide uren: dit zijn uren waarin je zelf thuis of op school werkt aan de opleiding. Denk aan
huiswerk, examens waarvoor je leert, werkstukken die je maakt, etc.

- Studiebelastingsuren: Bij elkaar opgeteld geldt voor ieder studiejaar dat je 1600 uur met je studie
bezig bent. Dit noemen we studiebelastingsuren.

In dit overzicht wordt uitgegaan van klokuren (dus 1 uur = 60 minuten). In het rooster van je opleiding kan
gewerkt worden met lesuren van 30, 45 of 50 minuten. In dat geval zijn de uren dus omgerekend naar
klokuren.



