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= aantal lesuren per periode/project 
 

 Project  1               Project  2               Project  3                 Project  4                   Project  5                  Project  6 Project  7                 Periode 8 

Secretariaats- 
Praktijk - theorie 
 

Archiefbeheer Agenda- en 
relatiebeheer 

Postverwerking 
en schriftelijke 
informatie-
uitwisseling 

Administratieve 
taken, facturen 
en declaraties 

Bijeenkomsten 
organiseren 1 
 

Bijeenkomsten 
organiseren 2 
 

Vergaderen en 
verslaglegging 

Afronden op 
niveau 3 OF 

Starten met 1e 
project niveau 4 

Nederlands 
 
 
 

geen 
summatieve 
toetsen  

geen 
summatieve 
toetsen  

geen 
summatieve 
toetsen  

geen 
summatieve 
toetsen; 
eindtoets 
spelling en 
grammatica 3F 
Taalblokken 

geen 
summatieve 
toetsen  

geen 
summatieve 
toetsen  

2F CEM; 
taalverzorging, 
schrijven, 
spreken/gesprek
ken 
correspondentie
/notuleren 2F 

herkansingen 

Engels 
 

Nulmeting Gesprekken A2 
(generiek) 

Spreken A2 
(generiek) 

Schrijven A2 
(generiek) 

Spreken  
A2 of B1 
(beroepsgericht) 

Schrijven 
 B1 of B2 
(beroepsgericht) 

Oefenen en 
herhalen 

Lezen/luisteren 
CEM 
(generiek) 

Loopbaan & 
Burgerschap 
 

Economische 
dimensie 

Economische 
dimensie 

Politiek-
juridische 
dimensie 

Politiek-
juridische 
dimensie 

Sociaal-maatsch. 
Dimensie 

Sociaal-maatsch. 
Dimensie 

Vitaal 
burgerschap 

Vitaal 
burgerschap 

ICT Word basis 
Typevaardigheid 

Word gevorderd Excel basis Excel gevorderd PowerPoint Windows Internet / email 
 

Digiveiligheid 
 
Examen ICT 

Rekenen/ 
Economie 
(2 lesuren) 
 
 

Econ. Begrippen 
 (toets) 
---------------------- 
Rekenen 
Getallen 

Bestellingen en 
offertes (toets) 
---------------------- 
Rekenen 
Verhoudingen 

Controleren 
documenten 
(toets) 
---------------------- 
Rekenen 
Verhoudingen 

Beroepsrekenen 
(examen) 
---------------------- 
Rekenen Meet 
en Meetkunde 
(CEM examen) 

Financiële 
administratie A 
(toets) 
 
Rekenen Meet 
en Meetkunde 
 

Financiële 
administratie B 
(Toets) 
 
Rekenen 
Verbanden 
(CEM examen) 

Financiële 
administratie C 
(examen) 
--------------------- 
Rekenen 
Verbanden 
(her CEM ) 

Afronden / 
verdieping 
niveau 4 

Keuzedeel  
1, 2 en 3 

Keuze 
deel  

Keuze 
deel 

Keuze 
deel 

Keuze 
deel 

Keuze 
deel 

Keuze 
deel 

Keuze 
deel 

Keuze 
deel 

BPV-Examens 
------------------------ 
BPV-beoordeling 

   Praktijkexamen 
A  

  Praktijkexamen 
B  
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