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Keuzedelen

Een mbo-opleiding bestaat uit een kwalificatie en een of meer Keuzedelen. Het keuzedeel is een aanvulling
op de inhoud van je opleiding. Je verbreedt of verdiept hiermee je toekomstige vakmanschap. Bij het
bepalen van het aanbod wordt rekening houden met de wensen van het bedrijfsleven in Rijnmond. Je
kansen op een baan worden groter. Soms draagt het keuzedeel bij aan een betere doorstroom naar een
hoger niveau. Gedurende de opleiding maak je een keuze uit 2 of meer Keuzedelen. De
studieloopbaanbegeleider helpt je in het maken van de keuze voor het keuzedeel.

Keuzedelen leerjaar 1

e Digitale vaardigheden gevorderd
e Duits in het beroepsonderwijs A1/A2

Keuzedelen leerjaar 2

e Duits in het beroepsonderwijs A2/B1
¢ Digitale vaardigheden gevorderd
e Ondernemend gedrag

Keuzedelen leerjaar 3

e Duits/Spaans in het beroepsonderwijs A2/B1
e Voorbereiding HBO

e Ondernemend gedrag

e Oriéntatie op Ondernemerschap

e Oriéntatie salarisadministratie

Beschrijving van het keuzedeel Digitale vaardigheden gevorderd (240 uur)

We leven en werken in een informatiesamenleving. Veel informatie wordt via veel verschillende devices - pc,
tablet, smartphone en smartwatch - gedeeld. Om succesvol te kunnen zijn in je werk is het belangrijk om
kennis van internet en software te hebben. Je moet snel de juiste informatie kunnen vinden, deze
beoordelen en vervolgens verwerken. In dit keuzedeel ga je hier mee aan de slag! Minder praktisch dan het
keuzedeel basis.

Beschrijving van het keuzedeel Duits A1/A2 in het beroepsonderwijs (240 uur)

De student werkt met het keuzedeel Duits A1/A2 in het beroepsonderwijs toe naar de referentieniveaus Al
en A2 voor Spaans: Al voor schrijven, spreken en gesprekken voeren en A2 voor lezen en luisteren. Na het
doorlopen van dit keuzedeel kan de beginnend beroepsbeoefenaar zich staande houden in het Spaans in
(eenvoudige) standaardsituaties. Dit keuzedeel is relevant voor studenten die in hun werk of stage met
Spaans te maken hebben. Het keuzedeel is met name relevant voor studenten die in het voorafgaande
onderwijs geen of nauwelijks Spaans hebben gehad en/of moeilijk een taal (in dit geval Spaans) leren.

Beschrijving van het keuzedeel Duits A2/B1 in het beroepsonderwijs (240 uur)

In het keuzedeel Duits krijg je taalles gericht op jouw beroep als office assistant of management assistant.
De lessen zijn specifiek gericht op de verdieping van spreken, luisteren, schrijven lezen en gesprekken
voeren. Je leert hierbij hoe je op verschillende manieren zakelijk kunt communiceren, het begrijpen van
verschillende meningen, plannen en diensten binnen een bedrijf. Je kunt daarnaast ook iets vertellen over



d "aeclc\

college economie
& ondernemen

een onderwerp wat actueel is binnen een bedrijf. Daarnaast biedt het voordelen wanneer je werkt bij een
internationaal bedrijf en ben je goed voorbereid bij een vervolgstudie op het hbo.

Beschrijving van het keuzedeel Ondernemend gedrag

Het keuzedeel 'Ondernemend gedrag' is een sector overstijgend keuzedeel. Het keuzedeel richt zich op de
ontwikkeling van ondernemend gedrag van deelnemers/werknemers op verschillende niveaus in de eigen
beroepsuitoefening en werkomgeving. Ondernemend gedrag wordt gekarakteriseerd door trefwoorden als:
verantwoordelijkheid, omgevingssensitiviteit, zelfstandigheid, initiatiefrijk, verbeteringsgericht, creativiteit,
zelfreflectie, een lerende houding en een hands-on-mentaliteit.

Een ondernemende houding van werknemers draagt bij aan het innovatief vermogen van een organisatie.
Ondernemend gedrag wordt in dit keuzedeel ontwikkeld via drie werkprocessen:

(1) Onderzoekt zichzelf en zijn (werk)omgeving

(2) Signaleert mogelijkheden voor verandering

(3) Neemt initiatieven in en voor zijn werk

Beschrijving van het keuzedeel Oriéntatie op ondernemerschap

In dit keuzedeel wordt verdieping gegeven t.a.v. de onderwerpen: het oriénteren op het starten van een
onderneming, het oriénteren op het runnen van een onderneming en het besluiten of ondernemen past bij de
student.

Beschrijving van het keuzedeel Voorbereiding hbo

In dit keuzedeel oriénteer je je op de keuze van een passende hbo-opleiding en de voorbereiding op de
ontwikkeling van hbo-competenties die je in jouw toekomstig hbo-opleiding nodig hebt. Het eerste deel,
oftewel de oriéntatie op hbo-opleidingen en -beroepen, is aanvullend op de loopbaanoriéntatie en -
begeleiding. Het keuzedeel biedt de mogelijkheid gericht te kijken naar de mogelijkheden, eisen, etc. en
hierin ervaring op te doen.

Beschrijving van het keuzedeel Salarisadministratie

Dit keuzedeel bevat elementaire basiskennis van loonadministratie en arbeidsrecht, die nodig is om mutaties
te verzamelen, te controleren en door te sturen naar een interne of externe verloner.



