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Keuzedelen

Een mbo-opleiding bestaat uit een kwalificatie en een of meer Keuzedelen. Het keuzedeel is een aanvulling
op de inhoud van je opleiding. Je verbreedt of verdiept hiermee je toekomstige vakmanschap. Bij het
bepalen van het aanbod wordt rekening houden met de wensen van het bedrijfsleven in Rijnmond. Je
kansen op een baan worden groter. Soms draagt het keuzedeel bij aan een betere doorstroom naar een
hoger niveau. Gedurende de opleiding maak je een keuze uit 2 of meer Keuzedelen. De
studieloopbaanbegeleider helpt je in het maken van de keuze voor het keuzedeel.

Keuzedelen leerjaar 1
e Spaans A2 (240 uur)

Keuzedelen leerjaar 2
e Duits B1 (240 uur)

Keuzedelen leerjaar 3

e Voorbereiding HBO (240 uur)
e Toerisme en recreatie in de regio (240 uur)

Beschrijving van het keuzedeel Spaans A2 (240 uur)

In het keuzedeel Spaans krijg je taalles gericht op jouw beroep als toekomstig office assistant of
management assistant. De lessen zijn specifiek gericht op de basis van spreken, luisteren, schrijven, lezen
en gesprekken voeren. Je gaat hierbij oefenen hoe je klanten moet ontvangen, het geven van informatie
zowel in een persoonlijk gesprek als via de telefoon, het geven van een presentatie en kennis opdoen van
de Duitse/Spaanse bedrijfscultuur. Waarom is dit belangrijk? Het werk wordt steeds internationaler waarbij
je, ook als je in Nederland werkt, te maken krijgt met klanten/bedrijven uit andere landen. Veel van deze
bedrijven komen uit bijvoorbeeld een Duits -of Spaanstalig land. Je hebt dan een groot voordeel als je één
van deze twee talen spreekt.

Beschrijving van het keuzedeel Duits B1 (240 uur)

In het keuzedeel Duits krijg je taalles gericht op jouw beroep als toekomstig office assistant of management
assistant. De lessen zijn de opvolging van niveau A2 en zijn specifiek gericht op de verdieping van spreken,
luisteren, schrijven lezen en gesprekken voeren. Je leert hierbij hoe je op verschillende manieren zakelijk
kunt communiceren, het begrijpen van verschillende meningen, plannen en diensten binnen een bedrijf. Je
kunt daarnaast ook iets vertellen over een onderwerp wat actueel is binnen een bedrijf. Waarom is dit
belangrijk? Dit keuzedeel geeft een verdieping aanvullend op niveau A2. Daarnaast biedt het voordelen
wanneer je werkt bij een internationaal bedrijf en ben je goed voorbereid bij een vervolgstudie op het hbo.

Beschrijving van het keuzedeel Voorbereiding hbo (240 uur)

In dit keuzedeel oriénteer je je op de keuze van een passende hbo-opleiding en de voorbereiding op de
ontwikkeling van hbo-competenties die je in jouw toekomstig hbo-opleiding nodig hebt. Het eerste deel,
oftewel de oriéntatie op hbo-opleidingen en -beroepen, is aanvullend op de loopbaanoriéntatie en -
begeleiding. Het keuzedeel biedt de mogelijkheid gericht te kijken naar de mogelijkheden, eisen, etc. en
hierin ervaring op te doen.
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Beschrijving van het keuzedeel Toerisme en recreatie in de regio (240 uur)

Het keuzedeel richt zich op het verstrekken van actuele informatie over toerisme en recreatie in een
afgebakende regio. Essentieel is het samenwerken met regionale bedrijven en evenementen in een regio
waar toerisme en recreatie een hoofdrol spelen. Voor de regio zijn geschoolde mensen die weten wat er
speelt op het gebied van toerisme en recreatie zeer belangrijk. Ook een gastvrije instelling is onmisbaar.
Daarnaast is het een noodzakelijke voorwaarde dat deze mensen met opdrachtgevers en collega's uit de
regio goed kunnen samenwerken.



